Decreto 40.908-MEIC-S-MAG

Procedimiento tramite simplificado y
coordinado de inicio y renovacion de
empresas en la Region Pacifico Central y
Paquera.

Alcance 48 a La Gaceta 41
5 de marzo de 2018



DECRETO EJECUTIVO N° 40908 - MEIC-S-MAG

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
LAS MINISTRAS DE ECONOMIA, INDUSTRIA Y COMERCIO, Y DE SALUD; Y EL
MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

En uso de las atribuciones que les confieren los articulos 140, incisos 3), 8), 18) y 20); y 146 de
la Constitucion Politica; el inciso 2, acapite b) del articulo 28 de la Ley General de la
Administracion Publica, Ley N° 6227 del 2 de mayo de 1978; los articulos 3 y 4 de la Ley de
Promocién de la Competencia y Defensa Efectiva del Consumidor, Ley N° 7472 del 20 de
diciembre de 1994 y su reforma; los articulos 2, 3 y 4 de la Ley de Certificados, Firmas
Digitales y Documentos Electronicos, Ley N° 8454 del 30 de agosto de 2005; los articulos 2°,
8° y 9° de la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites
Administrativos y su reforma, Ley N° 8220 del 4 de marzo de 2002; los articulos 79 y 80 del
Codigo Municipal, Ley N° 7794 del 30 de abril de 1998 y su reforma; los articulos 196 y
siguientes de la Ley General de Salud y sus reformas, Ley N° 5395 del 30 de octubre de 1973;
los articulos 2°, inciso 25), 5°, 9° y siguientes del Reglamento General para Autorizaciones y
Permisos Sanitarios de Funcionamiento Otorgados por el Ministerio de Salud y sus reformas,
Decreto Ejecutivo N° 39472 del 18 de enero de 2016; Reglamento general de habilitacion de
servicios de salud y afines, Decreto Ejecutivo No. 39728-S del 10 de mayo de 2016; el articulo
6° de la Ley General del Servicio Nacional de Salud Animal, Ley N° 8495 del 6 de abril de
2006; el articulo 6° del Reglamento General para el Otorgamiento del Certificado Veterinario de
Operacion, Decreto Ejecutivo N° 34859 del 20 de octubre de 2008 y su reforma; los articulos 11
y 16 de la Ley General de Arrendamientos Urbanos y Suburbanos, Ley N° 7527 del 10 de julio
de 1995; los articulos 4 y 38 de la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social,
Ley N° 17 del 22 de octubre de 1943; el articulo 22 de la Ley de Desarrollo Social y
Asignaciones Familiares, Ley N° 5662 del 23 de diciembre de 1974 y su reforma; Reglamento a
la Ley Orgénica del Colegio de Médicos Veterinarios, Decreto Ejecutivo N° 19184 del 10 de
julio de 1989; Ley General de Control de Tabaco y sus efectos nocivos en la salud, Ley N° 9028
del 22 de marzo de 2012.



Considerando:

I.-Que la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos,
Ley N° 8220 y su reforma, ordena simplificar los tramites y requisitos establecidos por la
Administracion Publica frente a los ciudadanos, evitando duplicidades y garantizando en forma
expedita el derecho de peticion y el libre acceso a los departamentos publicos, contribuyendo de
forma innegable en el proceso de reforzamiento del principio de seguridad juridica del sistema

democratico costarricense.

I1.-Que la simplificacion de los trdmites administrativos y la mejora regulatoria, tienen por
objeto racionalizar las tramitaciones que realizan los particulares ante la Administracion
Pablica; mejorar su eficacia, pertinencia y utilidad, a fin de lograr mayor celeridad y

funcionalidad en la tramitacion, reduciendo los gastos operativos.

I11.-Que el parrafo Primero de los articulos 2 y 8 de la Ley N° 8220, sefialan respectivamente:

"Articulo 2°-Presentacion Unica de documentos. La informacion que presenta un
administrado ante una entidad, érgano o funcionario de la Administracién Publica, no
podra ser requerida de nuevo por éstos, para ese mismo tramite u otro en esa misma
entidad u dérgano. De igual manera, ninguna entidad, 6rgano o funcionario publico,
podra solicitar al administrado, informacion que una o varias de sus mismas oficinas

emitan o posean.”

"Articulo 8°-Procedimiento de coordinacidn interinstitucional. La entidad u 6rgano de la
Administracion Publica que para resolver requiera fotocopias, constancias,
certificaciones, mapas o cualquier informacion que emita o posea otra entidad u 6rgano
publico, debera coordinar con ésta su obtencién por los medios a su alcance, para no

solicitarla al administrado..."

IV.-Que el parrafo primero del articulo 9° de la Ley N° 8220, establece que ningun administrado

debera acudir a mas de una instancia, entidad u 6rgano publico, para la solicitud de un mismo
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tramite o requisito que persiga la misma finalidad. Las diferentes entidades u érganos de la
Administracion Pablica, que por ley estan encargados de conocer sobre un tramite o requisito
cuyo fin es comdn, complementario o idéntico, deberan llegar a un acuerdo para establecer un

tramite Gnico y compartido, asi como la procedencia y competencia institucional.

V.-Que el parrafo primero del articulo 3° de la Ley de Certificados, Firmas Digitales y
Documentos Electronicos, Ley N° 8454, establece la equivalencia de cualquier manifestacion
con caracter representativo o declarativo, expresada o transmitida por un medio electrénico o
informatico, con respecto a los documentos que se otorguen, residan o transmitan por medios

fisicos.

VI.-Que los tramites de inicio y renovacién de empresa; asi como las actividades de bajo riesgo
en la Region Pacifico Central y Paquera, es un tramite complejo que involucra a las
Municipalidades de Esparza, San Mateo, Orotina, Parrita, Quepos, Puntarenas, Montes de Oro,
y los Concejos Municipales de Distrito de Monteverde y Paquera; y de igual manera al
Ministerio de Salud, el Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA) del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia, de acuerdo con la normativa citada en el fundamento legal de este

Decreto.

VII.-Que las Municipalidades de Esparza, San Mateo, Orotina, Parrita, Quepos, Puntarenas,
Montes de Oro, y los Concejos Municipales de Distrito de Monteverde y Paquera, han aprobado
los procesos de simplificacion del tramite de inicio y renovacion de empresas en la Region
Pacifico Central y Paquera; situacion que ha sido respaldada por los respectivos Concejos
Municipales en las Sesiones que se diran: Municipalidad de Esparza, Acuerdo N° 1 de la Sesion
Extraordinaria N° 45 del 09 de agosto 2017; Municipalidad de San Mateo, Acuerdo N° 1 de la
Sesion Ordinaria N° 65 del 24 de julio 2017; Municipalidad de Orotina, Acuerdo N° 1 de la
sesion Extra Ordinaria N° 104 del 10 de agosto 2017; Municipalidad de Parrita, Acuerdo N° 001
de la Sesion Ordinaria N° 056 del 17 de agosto 2017; Municipalidad de Quepos, Acuerdo N° 02
de la Sesion Ordinaria N° 125-2017 del 8 de agosto 2017; Municipalidad de Puntarenas,
Acuerdo N° 1 de la Sesion Ordinaria N°123 del 04 de setiembre 2017; Municipalidad de Montes

de Oro, Acuerdo 1 de la Sesion Ordinaria N° 70 del 29 de agosto 2017; Concejo Municipal de
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Distrito de Monteverde, Acuerdo N° 01 de la Sesion Ordinaria N° 96 del 26 de julio 2017, y
Concejo Municipal de Distrito de Paquera, Acuerdo 1 de la Sesion Ordinaria N° 91 del 09 de
agosto 2017.

VII1.-Que en virtud del esfuerzo de coordinacion realizado por las instituciones que intervienen
en el tramite de inicio y renovacion de empresas en la Region Pacifico Central y Paquera,
sefialadas en el Considerando VI y con la colaboracion de la Fundacion Costa Rica Estados
Unidos de América para la cooperacion (CRUSA), FUNDES vy el Ministerio de Economia
Industria y Comercio, se ha logrado establecer un trdmite coordinado y simplificado para el

inicio de empresas en esa Region.

IX.-Que el trdmite coordinado y simplificado acordado por las instituciones involucradas en el
tramite, promueve la transparencia y la eficiencia del procedimiento administrativo, lograndose
una racionalizacion y un mejor aprovechamiento de los recursos publicos; asimismo una
disminucion del papeleo y de los tiempos de espera del administrado, lo cual favorece el clima
de inversiones y beneficia el desarrollo econémico y social de la Region y del Pais.

X.-Que el propdsito de estas disposiciones es la racionalizacion, el mejor aprovechamiento de
los recursos publicos y la reduccion de los tiempos de espera del administrado, lo cual crea un
clima favorable para la competitividad del pais.

XI.-Que la Procuraduria General de la Republica, en su Dictamen N° 145 del 25 de mayo de
2009, ha establecido que: “(...) Indudablemente, la Constitucion Politica de Costa Rica (CCR)
impone a las Administraciones Publicas el deber de cooperar entre si. Particularmente, en el
supuesto de las Administraciones Publicas comprendidas dentro del Poder Ejecutivo, esta
obligacion encuentra su reconocimiento expreso en el articulo 140, inciso 8 CCR. La norma en
comentario establece, que es atribucion del Poder Ejecutivo supervisar el buen funcionamiento
de las dependencias y servicios administrativos. Esta norma, de un extremo, garantiza la
subordinacion de los servicios y dependencias administrativas de la Administraciéon Central, a la
direccion politica del Poder Ejecutivo. Luego, la prescripcion constitucional establece que es

deber del Poder Ejecutivo asegurar que la accién administrativa sea eficaz e idonea. Esto
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conlleva el principio de coordinacion inter - administrativa. Este principio de coordinacion
alcanza aun a los organos desconcentrados. La jurisprudencia constitucional ha reconocido
expresamente que la autonomia de las instituciones descentralizadas subsiste, sin perjuicio de
los poderes de coordinacion de los 6rganos superiores del Poder Ejecutivo”. De igual manera,
este deber de coordinacion entre la Administracion Central y la Descentralizada, se encuentra
también reconocido en el articulo 26, inciso b) de la Ley General de la Administracién Publica
(LGAP).

XI1.-Que segun informe del Departamento de Analisis Regulatorio N° DMRRT-DAR-INF-166-
17 de fecha 29 de noviembre de 2017, la Direccién de Mejora Regulatoria del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio, concluydé que el "Reglamento de Oficializacién del
Procedimiento del Trdmite Simplificado y Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas en
la Regidon Pacifico Central y Paquera”, cumple con lo establecido por la Ley N° 8220, Ley de

Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos y sus reformas.
Por tanto;
DECRETAN
Reglamento de Oficializacion del Procedimiento del Tramite Simplificado
y Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas en la Region Pacifico Central y

Paquera

Articulo 1° Oficializacion. Se oficializa el Procedimiento del Tramite Simplificado y
Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas en la Region Pacifico Central y Paquera.

Articulo 2°- Del Objeto. El presente reglamento tiene como objeto contribuir y fomentar la

competitividad comercial en la Region Pacifico Central y Paquera, a través de:

2.1 Disminuir tiempos de espera y uniformidad de los requisitos.



2.2 Establecer un mismo procedimiento y un unico punto de contacto para todos los actos de
apertura o renovacion de empresas y de solicitudes de actividades de bajo riesgo en donde se
requiera 0 no licencia comercial, y/o permiso sanitario de funcionamiento, Certificado de

Habilitacion o Certificado Veterinario de Operacion.

2.3. Cumplir los Principios de Mejora Regulatoria tales como: Cooperacion Interinstitucional e

Institucional, Economia Procesal, Celeridad, Eficiencia y Eficacia Administrativa.

Articulo 3°- Entidades participantes en el Procedimiento de Tramite Simplificado y Coordinado
de Inicio y Renovacion de Empresas en la Region Pacifico Central y Paquera: Quedan
oficializados y se da por publicado el procedimiento, el formulario Unico, sus requisitos y
declaracion jurada, contenidos en el Anexo | de este Decreto, adoptados por las siguientes
instituciones participantes en este trdmite: Municipalidades de Esparza, San Mateo, Orotina,
Parrita, Quepos, Puntarenas, Montes de Oro, y los Concejos Municipales de Distrito de
Monteverde y Paquera, el Ministerio de Salud, el Servicio Nacional de Salud Animal
(SENASA) del Ministerio de Agricultura y Ganaderia, siendo los Unicos validos para ser
utilizados en el tramite de inicio y renovacion de empresas en la Region Pacifico Central y

Paquera, asi como para las actividades sefialadas en el articulo 4 de este Decreto.

A las Municipalidades de Esparza, San Mateo, Orotina, Parrita, Quepos, Puntarenas, Montes de
Oro, y los Concejos Municipales de Distrito de Monteverde y Paquera, se les insta a aprobar la

reglamentacion municipal necesaria para la adopcidon del tramite aqui regulado.

Asimismo, se insta a las Municipalidades a suscribir convenios con entidades aseguradoras para
la obtencion de la pdliza de riesgo de trabajo, sin que ello condicione al ciudadano a adquirirla
con la entidad con la que se cuenta el convenio, pudiendo obtener dicha péliza con cualquier

otra entidad aseguradora.

Articulo 4° Las actividades reguladas por el Procedimiento del Tramite Simplificado y
Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas en la Regién Pacifico Central y Paquera, son

las siguientes: Las actividades clasificadas como de bajo riesgo sanitario y ambiental (clase C),
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segun el texto vigente del Reglamento General para Autorizaciones y Permisos Sanitarios de
Funcionamiento Otorgados por el Ministerio de Salud, Decreto Ejecutivo N° 39472 del 18 de
enero de 2016 y sus reformas, ademas de las actividades Tipo C del Reglamento general de
habilitacion de servicios de salud y afines, Decreto Ejecutivo No. 39728-S del 10 de mayo de
2016 y sus reformas; y las actividades consideradas como de riesgo bajo de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 10 del Reglamento General para el Otorgamiento del Certificado
Veterinario de Operacion, Decreto Ejecutivo N° 34859 del 20 de octubre de 2008, su reforma;
asi como las contenidas en el Anexo Il de este Decreto; se exceptla, las actividades que aun
estando dentro de esta clasificacion requieran del SENASA exoneracion de pago por el tramite
de CVO.

No obstante, lo anterior, cuando las entidades participantes asi lo acuerden, podra extender a
otras categorias de riesgo sanitario y ambiental el procedimiento del Tramite Simplificado y
Coordinado para el Inicio y Renovacion de Empresas aqui oficializado, junto con su respectivo

formulario, documentos y requisitos.

Articulo 5° Publicacion de tramites, requisitos y procedimientos. De conformidad con el
articulo 4 de la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites
Administrativos, Ley N° 8220 y su reforma, la creacion de nuevos trdmites, requisitos y
procedimientos por parte de las instituciones participantes, debera estar precedida de su debida

publicacién en el Diario Oficial La Gaceta, a fin de poder ser exigida al ciudadano.

Articulo 6° Requisitos documentales para el trdmite. Los requisitos que se exigiran para el

Tramite Simplificado y Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas seran los siguientes:

a) Formulario Unico debidamente lleno (Anexo I)

b) Declaracion Jurada que acompafa dicho formulario.

c) Presentacion de la cédula de identidad en caso de ser costarricense, o cédula de residencia
libre de condicion o DIMEX, en caso de ser extranjero. Estos documentos deben estar vigentes

y en buen estado de conservacion.



d) Certificacion de personeria juridica con una fecha de emisién maxima de tres meses para el
caso de personas juridicas. En caso de certificaciones digitales expedidas por el Registro
Pablico, las mismas tendran una vigencia de quince dias habiles. En caso de ausencia del
representante legal, se deberd presentar un poder, el cual debera cumplir con lo establecido en el
Cadigo Civil vigente.

e) Fotocopia del plano de catastro.

f) Si se trata de un tramite de un servicio de salud o afin regulado por el Ministerio de Salud, se
debera aportar ademas un listado del personal profesional y técnico que labora en el servicio,
detallando nombre completo, nimero de cédula de identidad en caso de ser costarricense, 0
cédula de residencia libre de condicion o DIMEX, en caso de ser extranjero y profesion.

g) Cien colones en timbres fiscales o pago del entero de Gobierno.

h) Copia del contrato de arrendamiento y presentacion del original Unicamente cuando el
contrato sea por escrito. En aquellos casos donde no exista un contrato escrito de alquiler, se
deberd presentar una nota de autorizacion del propietario cuya firma debera estar debidamente
autenticada. Cuando el contrato de arrendamiento sea verbal y el propietario se encuentre
imposibilitado para firmar la autorizacion, debera aportarse cualquier otro documento, mediante
el cual se pruebe la autorizacion del arrendador para realizar la actividad de que se trate, segun
lo establecido en el articulo 16 de la Ley General de Arrendamientos Urbanos y Suburbanos.
Cuando el solicitante sea el duefio registral de inmuebles, el funcionario municipal procedera a
constatar dicha condicion directamente en el Sistema en linea que al efecto cuenta el Registro
Nacional.

i) Comprobante de pago a favor del Servicio Nacional de Salud Animal del MAG o a favor del
Ministerio de Salud, segin corresponda, o bien, el comprobante de exoneracion del pago
extendido por el IMAS.

J) Contar con la poliza de riesgos de trabajo emitida por la entidad aseguradora.

k) Autorizacion por concepto de derechos de autor.

I) Los establecimientos que conforme al Decreto Ejecutivo N° 19184 del 10 de julio de 1989,
Reglamento a la Ley Organica del Colegio de Médicos Veterinarios, requieran de un regente o
asesor médico veterinario, deberan presentar la autorizacion vigente emitida por el Colegio de

Médicos Veterinarios de Costa Rica.



m) Que el solicitante de la licencia comercial o representante legal, asi como el duefio del
inmueble donde se va a desarrollar la actividad, estén al dia en el pago de impuestos y servicios
municipales.

n) Que el solicitante de la licencia comercial o representante legal se encuentre al dia en los
pagos correspondientes a la Caja Costarricense de Seguro Social.

fi) Que el solicitante de la licencia comercial o representante legal se encuentre al dia en los
pagos correspondientes a FODESAF, segun lo establecido en el articulo 22 de la Ley de
Desarrollo Social y Asignaciones Familiares y su reforma, Ley N° 5662 del 23 de diciembre de
1974.

0) No encontrarse moroso en el Registro de Infractores contemplado en el articulo 35 de la Ley
N° 9028, Ley General de Control de Tabaco y sus efectos nocivos en la salud.

p) Estar inscrito como contribuyente ante el Ministerio de Hacienda.

Para los requisitos m), n), i), 0) y p) la propia institucién involucrada en el proceso debera de
verificarlo a nivel interno, y no podran exigirle al administrado la presentacion de ninguna
constancia, fotocopia, certificacion o cualquier informacidén que emita o posea otra entidad u
organo publico, siempre que ésta sea suministrada de manera gratuita, todo de conformidad con
el articulo 8° de la Ley N° 8220. Cuando el solicitante de la licencia comercial y la empresa se
encuentre con un arreglo de pago deberda presentar la certificacion de que existe el
correspondiente arreglo de pago debidamente aceptado por la Caja Costarricense del Seguro

Social.

Articulo 7°-Inicio del procedimiento ante la Municipalidad Participante. Para el trdmite ante la
Municipalidad se debera de presentar el formulario Unico (Anexo 1); asi como los requisitos a),
b), ¢) d) y e) sefialados en el articulo 6, requisitos establecidos de comun acuerdo entre las
instituciones indicadas en el articulo 3 de este Decreto. Le corresponderad a la Municipalidad
Participante, verificar el cumplimiento de los requisitos indicados supra; siendo que, en el caso
de constatarse el cumplimiento de los mismos, procederd a emitir en un plazo de tres dias
habiles una resolucidn positiva, la cual debera ser notificada al ciudadano, para que éste proceda
en un plazo maximo de diez dias habiles a completar el resto de los requisitos sefialados en los
incisos 1), g), h), i), ), k), I) del articulo 6.



Una vez verificados todos los requisitos, la Municipalidad procedera a escanear dicha
documentacidon y remitirla mediante correo electrénico al Ministerio de Salud o al SENASA, en
el plazo de un dia habil.

De resultar negativa la resolucion municipal por incumplimiento de los requisitos a), b), ¢) d) y
e) sefialados en el articulo 6, se procedera de conformidad con el articulo 264 péarrafo segundo
de la Ley General de la Administraciéon Publica, que sefiala el archivo de las diligencias de
oficio o a gestion de parte y el articulo 29 del Reglamento a la Ley de Proteccién al Ciudadano
del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Ejecutivo N° 37045 y sus
reformas, que entre otras cosas hace referencia a la prohibicién de requerir de nuevo aquellos
documentos en los cuales el hecho generador no ha cambiado, salvo los casos, en que al
momento de iniciar el tramite, alguno de los documentos se encuentre vencido y sea necesaria

su actualizacion para la resolucion del tramite.

Articulo 8°-Procedimiento ante Ministerio de Salud o el Servicio Nacional de Salud Animal
(SENASA) y la Municipalidad respectiva. En el caso del Ministerio de Salud, recibira la
documentacion indicada en el articulo 6 anterior, emitird en el plazo maximo de un dia habil el

Permiso Sanitario de Funcionamiento o Certificado de Habilitacion correspondiente.

En el caso de SENASA, procedera a revisar la documentacion remitida y en un plazo maximo
de cinco dias habiles emitira el Certificado Veterinario de Operacion (CVO) en forma digital,

mismo que remitira a la Municipalidad respectiva.

En el plazo de cinco dias sefialado en el parrafo anterior y de manera simultanea, la
Municipalidad iniciara el procedimiento de analisis de los requisitos de la licencia municipal;
una vez recibido el Certificado Veterinario de Operacion (CVO), la Municipalidad dispondra de
un dia habil para emitir el documento en el que conste el otorgamiento de la licencia comercial y

notificarlo al solicitante, en el lugar o medio por él sefialado.
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Articulo 9°-De la cooperacion interinstitucional y unificacion de procedimientos. Con base en
los principios de coordinacion interinstitucional, eficiencia, eficacia y celeridad en la funcién y
organizacion administrativa, y con el objetivo de unificar todos los tramites de apertura y
renovacion de una empresa o de las solicitudes de actividades de bajo riesgo, donde no medie el
otorgamiento de una licencia comercial, la Municipalidad correspondiente, brindara un servicio
coordinado con el Ministerio de Salud o SENASA, segln corresponda, de conformidad con el

procedimiento sefialado en el presente Decreto.

Articulo 10°-De la coordinacion entre Instituciones. Cuando el Ministerio de Salud o
SENASA, reciban una solicitud de tramite para el permiso de funcionamiento, Certificado de
Habilitacion o el Certificado Veterinario de Operacién de un establecimiento que no se
encuentre dentro de las actividades que regula este reglamento, y que requiere 0 no de una
licencia comercial de la Municipalidad, pero que entre los requisitos para la autorizacion debe
contar con el permiso de uso de suelo municipal, el administrado podrd entregar la
documentacion en las oficinas de SENASA o del Ministerio de Salud, ante solicitud de estas
instituciones, la municipalidad enviara via correo electronico la conformidad o no de que la
actividad se realice. Esto de conformidad a la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de

Requisitos y Tramites Administrativos, Ley N° 8220 y su reforma.

Articulo 11°.-Duracion. La duracion total del Procedimiento del Tramite Simplificado y
Coordinado de Inicio y Renovacion de Empresas, incluyendo el procedimiento ante la
Municipalidad y el procedimiento ante otras instituciones arriba descritos, con excepcion del

Ministerio de Salud, que su otorgamiento es inmediato, sera de diez dias habiles como méximo.

Articulo 12°.-De la renovacion. El ciudadano debera presentar una sola vez, la informacién que
requiera la Administracion para la resolucién del tramite. No obstante, lo anterior, para el
tramite de la renovacion o actualizacion de registro, deberd llenar el formulario Gnico (Anexo |
del Reglamento) y presentar solamente aquellos documentos cuyo hecho generador haya
cambiado o aquellos documentos que han vencido y sea necesaria su actualizacién, segun los

requisitos documentales establecidos en el articulo 6 de este Decreto.
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Articulo 13°.- -Expediente Administrativo. La Municipalidad es la encargada de archivar y
custodiar el expediente administrativo. Debera emitir las certificaciones correspondientes
cuando le sea requerido. Dicho expediente deberad ser de libre acceso para las instituciones

sefialadas en el presente Decreto.

Articulo 14°.- Comité Permanente de Seguimiento y Mejora Regulatoria Regional. Para el buen
funcionamiento del presente Tramite Oficial se crea un Comité Permanente de Seguimiento y
Mejora Regulatoria Regional, que coordinara cualquier variacion o modificacion que se realice

al mismo, tanto en su forma como en su contenido.

Este Comité se regira por las disposiciones del Titulo Segundo, Capitulo Tercero de la Ley
General de la Administracion Publica; y estara integrado por un representante nombrado por el
Jerarca de cada una de las siguientes entidades: Ministerio de Salud, el Servicio Nacional de
Salud Animal (SENASA) del Ministerio de Agricultura y Ganaderia, tres representantes
municipales, correspondientes a cada Subcomité Regional y un abogado.

Asimismo, contara con el apoyo del Ministerio de Economia, Industria y Comercio (MEIC),

como ente rector en los temas de Mejora Regulatoria y Simplificacion de Tramites y PYMES.

Las entidades mencionadas en el parrafo primero, deberan designar un representante suplente,
quien podra participar en las actividades del Comité de Seguimiento y Mejora Regulatoria en

caso de ausencia del titular.

Articulo 15°.-Funciones del Comité Permanente de Seguimiento y Mejora Regulatoria
Regional: EI Comité Permanente de Seguimiento y Mejora Regulatoria Regional, en ejercicio de
su funcidon establecida en el articulo anterior, velara porque se introduzca cuando la
infraestructura tecnoldgica asi lo permita, el funcionamiento total del tramite por medios

electronicos.

Dicho Comité tendrd ademas de las indicadas, las siguientes funciones:
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a) Coordinar el trabajo de Mejora Regulatoria en la Region Pacifico Central y Paquera en el
proceso de apertura y renovacion de empresas y actividades de riesgo bajo.

b) Elaborar planes de accion y propuestas de mejora en procesos con acciones realizables para
plazos determinados.

c) Dar seguimiento a cada una de las acciones de mejora implementadas, tomando decisiones
respecto a mejoras que no han sido solucionadas.

d) Velar por el cumplimiento de las recomendaciones emanadas de cada plan de accion
generado.

e) Coordinar la respectiva divulgacion de los resultados obtenidos.

f) Fijar y coordinar los monitoreos que deberan realizar los Subcomités Regionales en cada
municipalidad o institucion involucrada en el proceso, el cual, tendra como objetivo verificar el
cumplimiento de los plazos de resolucion y el procedimiento de apertura, renovacion y solicitud
de actividades establecidas en el presente Decreto.

g) Elaborar un informe anual sobre el proceso de simplificacién para inicio y renovacion de
empresas en la Region Pacifico Central y Paquera, el cual debera ser presentado en la primera
semana de diciembre de cada afio a cada una de las municipalidades que integran la Region
Pacifico Central, Paquera y al MEIC (Ministerio de Economia, Industria y Comercio).

h) Gestionar ante 6rganos u entes publicos, empresas privadas u 6rganos internacionales, los
instrumentos tecnoldgicos para mejorar el registro, control y custodia de los expedientes

abiertos para el proceso de simplificacion de tramites.

Articulo 16.-Subcomités Regionales de Seguimiento y Mejora Regulatoria Continua. Para el
buen funcionamiento del presente Tramite Oficial se crean tres Subcomités Regionales de
Seguimiento y Mejora Continua, que se conformaran de acuerdo a las disposiciones del Titulo
Segundo, Capitulo Tercero de la Ley General de la Administracion Publica; los cuales
realizaran los monitoreos a nivel interno de las municipalidades correspondientes, e insumo
necesario para la elaboracion de los informes de seguimiento del Comité de Seguimiento y

Mejora Regulatoria Regional.
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Estos Subcomités Regionales estaran integrados de la siguiente manera:

1) Subcomité A: Concejo de Distrito Municipal de Paquera, Concejo de Distrito Municipal
de Monteverde, Municipalidad de Puntarenas, Municipalidad de Montes de Oro,
representante del Ministerio de Salud y Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA)
del Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

2) Subcomité B: Municipalidad de Orotina, Municipalidad de Esparza y Municipalidad de
San Mateo; representante del Ministerio de Salud y Servicio Nacional de Salud Animal
(SENASA) del Ministerio de Agricultura y Ganaderia;

3) Subcomité C: Municipalidad de Quepos, Municipalidad de Parrita y representante del
Ministerio de Salud y Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA) del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia.

Cada subcomité definird un representante municipal y un suplente, los cuales formaran parte del

Comité Regional de Seguimiento y Mejora Regulatoria Regional.

Articulo 17°.-Aplicacion de disposiciones supletorias: Todo aquello que no se encuentre
expresamente regulado en el presente reglamento, en forma supletoria y en lo que fuere
aplicable a la creacion o apertura de empresas, regira lo dispuesto en Reglamento General para
Autorizaciones y Permisos Sanitarios de Funcionamiento por el Ministerio de Salud, N° 39472-
S del 18 de enero de 2016 y sus reformas; Reglamento General de Habilitacion de Servicios de
Salud y Afines, No. 39728-S del 10 de mayo de 2016; la Ley General del Servicio Nacional de
Salud Animal, Ley N° 8495 del 6 de abril de 2006; y el Reglamento General para el
Otorgamiento del Certificado Veterinario de Operacion, Decreto Ejecutivo N° 34859 del 20 de
octubre de 2008; Reglamento de Coordinacion entre el Ministerio de Salud y el Ministerio de
Agricultura y Ganaderia en lo que concierne a la autorizacion para el funcionamiento de los
establecimientos de alimentos, Decreto Ejecutivo N° 37025-MAG-S del 22 de febrero de 2012,
segln corresponda. Asi como las disposiciones que regulan a los Organos Colegiados,
contenidas en la Ley General de la Administracion Pablica, Ley N° 6227, Titulo Segundo,

Capitulo Tercero.
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Transitorio unico. Las Licencias Comerciales que se tramitaron con el Procedimiento del
b
Tramite Simplificado y Coordinado anterior; deberan una vez vencidas cumplir con.__los

procedimientos de renovacién bajo las disposiciones establecidas en este Decreto Ejecutivo.

Articulo 18°.-Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Dayo en/fa Presidencia de la } se\el primero de diciembre de dos mil diecisiete.

7N
2N

>

chm ina jina e Romero .
Min istra de' Ecohomia, Industria y Comercio

1 vez—O. C. N° 3400035605.—Solicitud N° 002-2018-DMR.—( D40908-IN2018222432 ).




ANEXO 1
Formulario Unico de Licencias Comerciales para actividades de bajo riesgo
Regidén Pacifico Central y Paquera

p | T

{?ENASA

COSTA RICA

Fecha de recibido: No. De tramite:

1) Motivo de la presentacion: Primera vez ( ) Renovacion o Actualizacion ()

2) Nombre del solicitante: 3) Documento de
identidad: 4) En calidad de Apoderado ( ) o Representante legal ( ) de la
Sociedad Denominada (Razén social): Cédula  Juridica:
5) Ubicacién: Provincia: Cantén:

Distrito: Barrio:

6) Direccion

exacta: 7) Teléfono Domicilio:
8) Fax: 9) Celular:

10) Correo electronico: 11)

Medio de notificacion:

12) Nombre del propietario: 13) Cédula: 14) Teléfono
Domicilio: 15) Fax: 16) Celular:

17) Correo electronico: 18) Medio para recibir
notificaciones: 19) Firma del propietario:

=
(o)}



20) Nombre Comercial:

secundarias:

Descripcion de la actividad:

Provincia:

24) Direccion exacta:

Finca:

metros cuadrados:

22) Actividades
23) Ubicacion:
Canton: Distrito:
25) No. De
26) No. de Plano: 27) Area de trabajo en

28) Fecha de Inicio de

actividades:

29) Horario de trabajo:

Apertura:

Mujeres: Hombres:

No

31) Pagina web:

Cierre: 30) Cantidad de Trabajadores:

incluye al solicitante en la cantidad de trabajadores: Si

grande ()

otro

34)Valor de

inventarios:

Mercaderia o producto elaborado
Materias primas
Mobiliario, maquinaria y equipo

Edificio e instalaciones

pagados

32) Uso de oficina: Clasificacion de actividad SENASA: subsistencia ( ) pequefia ( ) mediana ( )

33) El inmueble en que esta instalado el establecimiento es: propio ( ) arrendado ( ) concesionado ( )

21)

e 6 6 o

Total mensual de alquileres

Total mensual de salarios pagados ¢

Venta o Proyeccion de ingresos ¢
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DECLARACION JURADA PARA TRAMITES DE SOLICITUD DE LICENCIA
COMERCIAL PARA ACTIVIDAD DE BAJO RIESGO

Yo: en mi condicion de Persona fisica () Juridica (

) solicito sea otorgado el permiso que sefiala la Ley General de Salud ( ) o Certificado
Veterinario de Operacion requerido en la Ley General del Servicio Nacional de Salud Animal (
), a mi representada, para lo cual declaro bajo fe de juramento y que de no decir la verdad
incurro en perjurio sancionado con pena de prision segin el Codigo Penal y consciente de la

importancia de lo aqui anotado, lo siguiente:

Primero: Que conozco la legislacion aplicable a la actividad sefialada en el presente formulario
anico que se realizara en el establecimiento indicado y que éste cumple con toda la normativa

establecida para el caso en concreto.

Segundo. —Que la informacion que contiene el formulario unificado es verdadera.

Tercero. - Que en cumplimiento de lo establecido en los articulos 44, 74 y 74 bis de la Ley
Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social y el articulo 66 del Reglamento del
Seguro Social, me comprometo a la inscripcion como patrono, trabajador independiente o en
ambas modalidades dentro de los ocho dias siguientes al inicio de la actividad. Asimismo,

declaro estar al dia en el pago de mis obligaciones con esa institucion.

Cuarto—-Que cumplo con lo establecido en la Ley N° 9028 del 22 de marzo de 2012 “Ley
General de Control de Tabaco y sus Efectos Nocivos a la Salud” y sus reglamentos (asi
adicionado el punto “tercer bis” anterior por el inciso a) del articulo 61 del Reglamento a la Ley
General de Control de Tabaco y sus Efectos Nocivos en la Salud, aprobado mediante el decreto
ejecutivo N° 37185-S de 26 de junio de 2012), y sus reformas.

Quinto.—Que el establecimiento cumple con lo estipulado en la Ley de Igualdad de
Oportunidades para las personas con discapacidad, Ley 7600 y su Reglamento en lo

concerniente al acceso y a las instalaciones fisicas, asi como que de conformidad con lo
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establecido en el Reglamento General para Autorizaciones y de Permisos Sanitarios de
Funcionamiento Otorgados por el Ministerio de Salud en su Articulo 9°, Condiciones Previas o
el articulo 7 del Reglamento para el Otorgamiento de Certificado Veterinario de Operacion de
SENASA.

Renovacidn o Actualizacion de Registro: Declaro que la actividad para la cual solicito el PSF o
CVO, cumple con los requisitos sefialados para la solicitud del tramite por primera vez del PSF
0 CVO, manteniendo las mismas condiciones en que fue otorgado dicho permiso para lo cual

declaro y aporto lo siguiente:

Indicacion y referenciacion de los cambios ocurridos (Regencia, personal profesional y técnico

de un servicio de salud o afin, propietario, razon social, cédula juridica, tamafio y otros):

Sexto.—Asimismo, me comprometo a mantener las condiciones debidas por el tiempo de
vigencia del permiso y cumplir con los términos de la normativa antes indicada, por ser
requisito indispensable para la operacion de mi establecimiento, de igual forma me comprometo
que todos los servicios brindados y los productos, equipos y materiales que se comercialicen o
utilicen dentro del establecimiento que represento, cuando proceda, estaran debidamente
autorizados por el Ministerio de Salud y a no ampliar o cambiar de actividad sin la autorizacién
previa de este Ministerio.

Quedo enterado que el establecimiento debe de mantener su funcionamiento dentro de los
parametros autorizados y que en caso de incurrir en violacion a la legislacion vigente aplicable,
en especial la Ley General del Servicio Nacional de Salud Animal N° 8495 del 6 de abril del
2006, el Decreto Ejecutivo N° 34859-MAG, “Reglamento General para el Otorgamiento del
Certificado Veterinario de Operacion” y la Ley General de Salud N° 5345, el SENASA retirara
el CVO conforme a las disposiciones vigentes, sin perjuicio de otras acciones de indole

administrativo o judicial.

Sétimo. —Por lo anterior, quedo apercibido de las consecuencias legales y judiciales, con que la

legislacion castiga el delito de perjurio. Asimismo, exonero de toda responsabilidad a las
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autoridades del Ministerio de Salud por el otorgamiento del PSF con base en la presente
declaracion, y soy conocedor de que, si la autoridad de salud llegase a corroborar alguna
falsedad en la presente declaracién, errores u omisiones en los documentos aportados, o que los
servicios prestados y/o los productos comercializados dentro de mi establecimiento no cuentan

con la debida autorizacion sanitaria, suspendera o cancelara el PSF.

Quedo apercibido de las consecuencias legales y judiciales, con que la legislacion castiga los
delitos de perjurio y falso testimonio. Asimismo, exonero de toda responsabilidad a las
autoridades del Servicio Nacional de Salud Animal por el otorgamiento del CVO con base en lo

declarado bajo fe de juramento. Es todo.

Firmo en a las horas del dia del mes

de del afio

Firma:

Autorizacion a terceros:

Si el tramite es realizado por un tercero, debe adjuntar copia de la cédula de identidad
certificada del titular, acompariada de la respectiva autorizacion.

Cuentas del Ministerio de Salud:

Banco Nacional de Costa Rica:
EN $ DOLARES: 617477-5 EN ¢ COLONES: 213715-6
BNCR FIDEICOMISO 872-1-7 BNCR FIDEICOMISO 872-1-7

Cuentas de SENASA:
Banco Nacional de Costa Rica:

En colones - cuenta corriente: 100-01- Banco de Costa Rica:
061-000890-1 En colones - cuenta corriente; 001-
cuenta cliente: 15106110010008909 262585-7
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cuenta cliente: 15201001026258572

Formulario unico y declaracion jurada debidamente llenos

Presentar la cédula de identidad o cédula de residencia
libre de condicion o DIMEX en caso de ser extranjero

Presentar certificacion de personeria juridica

Fotocopia del plano catastrado (en algunas

municipalidades se revisa internamente)

Presentar Péliza de riesgos de trabajo emitida por entidad

aseguradora o exoneracion

Estar inscrito como contribuyente ante el Ministerio de

Hacienda

Autorizacion por concepto de derechos de autor.

Fotocopia del contrato de arrendamiento y presentacion
del original o nota de autorizacion del propietario con
copia de cédula. Para la Municipalidad de Quepos es
obligatorio presentar el contrato de arrendamiento.

Cien colones en timbres fiscales o pago del entero.

Presentar comprobante de pago a favor del Servicio
Nacional de Salud Animal del MAG o a favor del
Ministerio de Salud, segun corresponda, o bien, el
comprobante de exoneracion del pago extendido por el
IMAS.

Listado del personal profesional y técnico en ciencias de
la salud y afines a la salud que laboran o estan
autorizados para laborar en el establecimiento, detallando

nombre completo, nimero de cédula de identidad y




profesion (para tramites de un establecimiento de salud y
afin regulado por el Ministerio de Salud).

Autorizacion vigente emitida por el Colegio de Médicos
Veterinarios de Costa Rica de regencia o asesor medico
veterinario (en caso de que aplique cuando son
establecimientos regulados por el conforme al Decreto
Ejecutivo N° 19184)

Que el solicitante o representante legal se encuentre al dia

en los pagos correspondientes a la Caja Costarricense de
Seguro Social y FODESAF

Que el solicitante o representante legal, asi como el duefio
del inmueble donde se va a desarrollar la actividad, estén

al dia en el pago de impuestos y servicios municipales.

Ministerio de Salud: revisa en el sistema no encontrarse

moroso en el Registro de Infractores, Ley No. 9028

SENASA: revisa en la inspeccion de campo que cuente

con Plan de Manejo de Residuos (en caso de que aplique)

Nombre del Funcionario que recibe solicitud:

Fecha:

ANEXO 2
Actividades SENASA
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Cddigo de

Actividad Actividad
040501 Venta al por menor de mascotas o animales domésticos
040503 Venta al por menor de animales acuaticos ornamentales
040504 Venta al por menor de animales silvestres autorizados
040901 Expendio al por menor de productos destinados a la alimentacion
animal
040902 Reempaque de productos destinados a la alimentacién animal en punto
de venta
060201 Hospedaje temporal de mascotas
Eventos de esparcimiento o deporte
010101 Carreras de caballos
010102 Resistencia
010103 Cross country (rally)
010104 Rodeo
010105 Otras competencias ecuestres
010201 Topes
010202 Carreras de cinta
010203 Cabalgatas
0103 Eventos taurinos y rodeo
010301 Corrida y/o monta de toros
010302 Desfile de bueyes
010303 Otros eventos taurinos
010501 Exhibicidn o exposicion de animales
010502 Demostracion de animales
010601 Actividades con animales domésticos en circos
010701 Otras actividades de esparcimiento o deporte (Ej. Camino-cross.

Zaguate-cross)
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010702 Otras actividades no clasificadas

020101 Desfiles religiosos con animales (ej. San Isidro)
020102 Subastas comunales / parroquiales de animales vivos
030101 Campanfias sanitarias para control de fauna urbana
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